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1. Kacheln personalisieren
1.1 Software zum Start hinzufligen

Nach der Software, welche am Start angeheftet werden soll, suchen und einen Rechtsklick darauf
machen. Die Moglichkeit «An Start anheften» auswahlen.

Hiichste Ubereinstimmung
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Fir die Software wurde eine neue Kachel im Start erstellt.
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Tipp: Nach der Software, welche an der Taskleiste angeheftet werden soll, suchen und einen
Rechtsklick darauf machen. Die Mdglichkeit «An Taskleiste anheften» auswahlen.

Einen Rechtsklick auf die entsprechende Kachel machen und Uber «Mehr» die Moglichkeit «An
Taskleiste anheften» auswahlen.
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1.2 Software vom Start |[dschen

Um eine Software vom Start zu I6schen einen Rechtsklick auf die entsprechende Kachel machen
und «Von Start I0sen» auswahlen.

1.3 Kachelgrosse andern

Um die Grosse der Kacheln zu andern einen Rechtsklick auf die entsprechende Kachel machen
und Uber «Grosse andern» die gewlnschte Grosse auswahlen.

L1 Kiein
v ] Mittel

1.4 Kacheln/Gruppen verschieben

Einzelne Kacheln oder Gruppen kdnnen verschoben werden. Dazu die Kachel oder die Gruppe via
Drag & Drop an die neue Stelle verschieben.

1.5 Gruppe benennen

Um eine Gruppe zu benennen oberhalb einer Gruppe auf «Gruppe benennen» klicken, den
gewlnschten Namen eingeben und mit Enter bestatigen.
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2. Windows-Ink

Das Windows-Ink kann Uber das Symbol links neben der Uhr gestartet werden.

14:57

& DEU D

30.06.2017

Uber Windows-Ink konnen drei verschiedene Programme geoffnet werden:

WINDOWS INK-ARBEITSBEREICH
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2.1 Kurznotizen

Wenn noch keine Kurznotizen bestehen muss das Hintergrundfenster zuerst geschlossen werden,
bevor normal weitergearbeitet werden kann.

Windows 10 Schulung Seite 3/18



[ ] HTW Chur o
Die Bindner Fachhochschule

. . Hochschule fir Technik und Wirtschaft La scola universitara professiunala dal Grischun
University of Applied Sciences La scuola universitaria professionale dei Grigioni

Uber das «+» kdnnen weitere Kurznotizen erstellt werden.

—

Uber den Papierkorb kann die entsprechende Kurznotiz geloscht werden.

-

Uber die «drei Punkte» kann die Farbe der Kurznotiz geandert werden. Alle neuen Kurznotizen
werden in der neuen Farbe erstellt.

e 20000

2.2 Skizzenblock

Beim Skizzenblock wird ein leeres «Blatt» gedffnet worin die Skizzen gemacht werden kdnnen.

1. 2 3 4 5 6 7. 8 9 10, 11. 12. 13 14
VoY LF e 2% D C #®wlhD B D O

W

1. Kugelschreiber 6. Schreiben durch Berlhren 11. Skizze speichern
2. Stift 7. Rickgangig 12. Skizze kopieren
3. Textmarker 8. Wiederholen 13. Skizze teilen

4. Radiergummi 9. Skizze zuschneiden 14. Skizze schliessen
5. Lineal 10. Alles I6schen
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Beim Kugelschreiber, dem Stift und dem Textmarker kann Uber den Pfeil die Farbe und die Grosse

geandert werden:

¥ ¥

=
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Farben

ec 00
000" e
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2.3 Bildschirmskizze

Bei der Bildschirmskizze wird ein Printscreen des

aktuellen Bildschirms erstellt. Die

Bearbeitungsmaoglichkeiten sind identisch mit diesem des Skizzenblocks (Kapitel 2.2).
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3. Taskansicht
3.1 Taskansicht

Uber die Taskansicht werden alle offenen Programme und Dokumente angezeigt. So kann einfach
zwischen den einzelnen Fenstern gewechselt werden.

3 MR HTW Chus: ntranet: Home - ket Exgioner

Um die Taskansicht zu 6ffnen gibt es zwei Mdglichkeiten:

1. Uber die Taskleiste
2. Vom linken Bildschirmrand nach rechts einwischen

3.2 Neuer Desktop erstellen

Um einen neuen Desktop zu erstellen die Taskansicht 6ffnen und auf «Neuer Desktop» klicken.

T
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Die verschiedenen Desktops konnen genutzt werden um z.B. pro Projekt einen eigenen Desktop
zu erstellen.
Um zwischen den Desktops zu wechseln muss die Taskansicht ge6ffnet werden:

4. Info-Center

Das Info-Center kann tber zwei Moglichkeiten gedffnet werden:

12:39
. DEU [
1. Uber das Symbol in der Taskleiste 02.07.2017

2. Vom linken Bildschirmrand nach rechts einwischen

Uber einen Klick auf «Erweitert» kdnnen weitere Einstellungsmoglichkeiten angezeigt werden:

INFO-CENTER INFO-CENTER

| Keine neuen Benachrichtigungen | Keine neuen Benachrichtigungen

3 a &

Al
Tabletmodus Tt Netrwork Finstellungen

& 2 #*

Flugaug-
s Ruhezeiten AT

¥ P =
Stromspar
Bluptooth maodus

@ @ S

Al
Metrwerk Einstedlungen
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4.1 Tabletmodus
Um in den Tabletmodus zu wechseln das Info-Center 6ffnen und auf «Tabletmodus» klicken.

&

Alle
Einstellungen

E) £e3

Flugzeug-
modus Ruhezeiten 40%

3 ¢ =3

Stromspar-
Bluetooth modus Projizieren

|

Verbinden

L

Der Desktop wird jetzt im Tabletmodus angezeigt.

e ©)

Miciosolt Edge Moglls Frelox

Internet Explorer r P
- Q

Scltwatecener Pudse Secure
0% xH
Outlook 2016 Exeed 2016 j

w E Adobe Acrobat DC

Word 2016

Uber die drei Striche oben links wird das Meni angezeigt. Im Meni kann gewahlt werden, ob nur
die angehefteten Kacheln angezeigt werden oder alle Apps.

i= Alle Apps
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4.2 Rotationssperre

Achtung: Die Rotationssperre kann nur aktiviert werden, wenn das Notebook zusammengeklappt
als Tablet genutzt wird.

Um die Rotationssperre zu aktivieren das Info-Center starten und auf «Rotationssperre» klicken.
Der Bildschirm wird dann nicht mehr mitgedreht, wenn das Notebook gedreht wird.

23] @ L]

| Alle
| Tabletmodus BT Metzwerk Einstellungen

P i &) Eos

Flugzeug
modus Ruhezeiten

3 ¢ &)

Stromspar-
Bluetooth modus Projizieren

|
Verbinden

4.3 Projizieren

Um das MenU zum Projizieren zu starten das Info-Center starten und auf «Projizieren» klicken.
Dasselbe Meni kann auch mit der Tastenkombination Windowstaste + P gedffnet werden.

PROJIZIEREN

! Nur PC-Bildschirm

23] @ L]

| Alle
| Tabletmodus BT Metzwerk Einstellungen

Duplizieren

P i %))

Flugzeug
modus Pasition Ruhezeiten Erweitern

3 % 9
Stromspar-
Bluetooth VPN modus Projizieren

=] . Nur zweiter Bildschirm
Verbinden

Windows 10 Schulung Seite9/18



[ ] HTW Chur o
Die Bindner Fachhochschule

. . Hochschule fir Technik und Wirtschaft La scola universitara professiunala dal Grischun
University of Applied Sciences La scuola universitaria professionale dei Grigioni

5. Stift nutzen

Analog zu den zwei folgenden Beispielen kann der Stift in allen Office-Anwendungen benutzt
werden.

5.1 Word

Wenn das Notebook zusammengeklappt ist und ein Word gedffnet und die Tastatur gestartet
wird, erscheint ein Schreibbereich worin mit dem Stift die Texteingabe gemacht werden kann.

15:17
02.07.2017

DEU

Dokument - Word

[l Enfogen  Entwwsi  Lleyout  Verswbse  Sendungen  Obespedfen  Ansicht  Entwickletool  ACROBAT

Y AaBbCcDel AaBbCeDc AoBh

- B |5 5tended | 1K
¥ Format Obertragen -

Windaws 10 schulungl

Schulung Schullung Schurlung lung Schalung

W) ndows A0 S)C)(\ul\umi

Standartmaéssig ist der Schreibbereich oder die Tastatur im unteren Bereich fixiert. Uber das
markierte Symbol kann sie abgedockt werden und frei auf dem Bildschirm platziert werden.
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Um vom Schreibbereich zur Tastatur zu wechseln auf das markierte Symbol klicken und die
gewinschte Option auswahlen.

Deutsch (Schweiz)
Deutsch (Schweiz)-Tastatur

Spracheinstellungen

B

5.2 OneNote

Im OneNote kann die Texteingabe ebenfalls Uber die Tastatur gemacht werden wie im Kapitel «5.1
Word» gezeigt wurde.

Jedoch ist es auch maoglich direkt in das Dokument zu schreiben. Dann wird der Text jedoch nicht
umgewandelt, sondern die Handschrift bleibt bestehen.

® B L = Tearnsitzung - O

Datei St Enfogen  Zeichnen  Verauf  Ubesprifen  Ansicht

| Mein Notizbuch = | Sehaelle botizen | | Mo et 1

Teamsitzung

Noaa
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Somit kdnnen z.B. in einem Ausdruck aus einem anderen Programm handschriftliche Notizen
gemacht werden.

W i R Ausduck - Oneote

Datwl St Enfogen  Zeichnen  Vedeof  Oberprifen Ansicht fupp Cammen

| Mein Notizbuch ~ | Schiele Natizen | S HousrAbschaitta s, rch P

mE

{7 Seite binzaligen

Teamsitsung

Eetranet Intranet der HTW Chur LT Vtasstainingen
50 eeden ek i AR ARCO

tsrierariass 201

e aarcemee )
2 e ke St wwed e At & Sl
Lomesc = 01Tt 730 U et Stk Slarkr ) o sty ol
it Farackon o FlemaThe Socret Lo of st Mty
Cowmas pengl  pe

Wenn die obere Taste des Stiftes gedrlickt gehalten wird, kann ein Textbereich markiert werden.
Uber das Symbol in der Mitte des markierten Bereichs, kann dieser Ausschnitt verschoben
werden.

€ 93 -

Datwl St Enfogen  Zeichnen  Velsf  Uberprifen Assicht

| Mein Motizbuch = | Echinele Notizen | [ essrabschaitts |

Intranet Intranet der HTW Chur Iepurne VeTarsarungen
S i s ALK MO

Windows 10 Schulung Seite 12 /18



[ ] HTW Chur o
Die Bindner Fachhochschule

. . Hochschule fir Technik und Wirtschaft La scola universitara professiunala dal Grischun
University of Applied Sciences La scuola universitaria professionale dei Grigioni

Um fUr den markierten Bereich weitere Mdglichkeiten anzuzeigen den Stift ca. 2 Sekunden im
markierten Bereich auf den Bildschirm drtcken.

~
oA 4 X

Outlook-Aufgaben Kategorie Stifteigenschaften Léschen

(25 l
\J-\(}g Ausschneiden
y@ FE‘E Kopieren
s
X Lsschen

<
O\l\} - Drehen 4

Ausgewdhltes Freihandelement behandeln als »

7[’}[ Freihand in Gleichung

Wenn die Stifteigenschaften gedndert werden, wird diese Anderung nur in dem markierten
Bereich angepasst.

® H 3~ = Ausdruck - OneNote

Dratwd St Enfogen  Zeichnen  Vedeof  Oberprifen Ansicht
| Mein Motizbuch = | Echiele Notizen | | Meusrbschaitts | x e b
| | HTW Chur e Hecs o

| e

Intranet der HTW Chur

Gescannte Dokumente
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6. Softwarecenter

Das Softwarecenter ist standartmassig am Start angeheftet.

Internet
Explorer : -
[ N )

Soltwaecentes  Pulse Secure TeamViewe:

o xH

Chitlook A16 Exeel 2016 -

5 g % g ;:\.‘iL_IuLK'.leml

PowerPoint
206 Waord 2016

6.1 Software installieren

Im Softwarecenter wird die Liste der verfligbaren Software angezeigt. Dabei wird zwischen zwei
Gruppen unterschieden:

1. Software mit nur einer gewissen Anzahl verfligbaren Lizenzen

Die Software auswahlen, eingeben warum die Software benétigt wird und auf «<Anfordern» klicken.
Der IT-Support benétigt dann noch das OK vom Vorgesetzten. Sobald wir dieses schriftlich
erhalten haben, werden wir die Software flr die Installation freigeben. Die Software wird dann
automatisch installiert.

I: I softwarecenter

HTW Chur

8 Anwendungen swendungen Y Anwendungsdetails

2 Updates Adobe Photoshop CS6

(3 Betriebssysteme

Fir die Installation dieser Anwendung ist die Genehmigung eines Administrators erforderlich.

|* Installationsstatus

L& Geratekompatibilitat

$¥ Optionen

Verfugbar

Nicht angegehen

Main
Weniger als 1 ME
t. Micht angegeben
ler K 0

Windows 10 Schulung Seite 14 /18



L] HTW Chur o
Die Blindner Fachhochschule

. . Hochschule fir Technik und Wirtschaft La scola universitara professiunala dal Grischun
University of Applied Sciences La scuola universitaria professionale dei Grigioni

2. Freeware oder Software mit Campuslizenzen

Die Software kann ausgewahlt werden und Uber «Installieren» installiert werden.

t-:h} Softwarecenter

HTW Chur

nwendu ngen Anwendungen » Anwendungsdetails

o Updates E F||e2|||a

[} Betriebssysteme

[ Installationsstatus

Lo Gerdtekompatibilitat

L} Optionen
Neustart erforderlich: Méglicherweise erforderlich
D role: 85 MB
G =it: Nicht angegeben
Gesamtanzahl der Komponenten: 2
Anderungsdatum: 16.06.2017
6.2 Updates

Die Windows-Updates sowie die Softwareupdates werden vom [T-Dienst einmal im Monat
freigeschaltet. Die bendtigten Updates konnen innerhalb einer Woche selbstandig installiert
werden. Danach werden die Updates automatisch Uber das Softwarecenter installiert.

Falls ein Neustart notwendig ist, bleibt eine gewisse Zeit zur Verfligung um diesen durchzufihren.

Uber ein Popup-Fenster vom Softwarecenter wird angezeigt, in wie vielen Minuten der Neustart
automatisch durchgeftihrt wird.
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7. Dynamics

Um das Dynamics (Zeiterfassung) ohne Probleme nutzen zu kénnen, empfehlen wir den Internet
Explorer zu nutzen. Der Internet-Explorer ist standartméassig am Start angeheftet.

y

Snipping Tool MicrosoftEdge Mozl Firefox

e

Internet
Explorer

0% xH
Outhook 2016 Excel 2016

pdN wE

PowerPoint
2016 Word 2016

e &
8. Notebook

8.1 Verschiedene Nutzungsmaoglichkeiten
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8.2 Aktionstasten / F-Tasten

Standardmassig sind die Aktionstasten (Symbole) aktiv.

Esc
FnLock

Um die F-Tasten zu nutzen muss Fn + Funktionstaste gedruckt werden. Z.B. Fn + F5 um zu
aktualisieren.
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Es ist moglich die F-Tasten aktiv zu schalten, dazu Fn + Esc dricken. Nun leuchtet bei der Esc-
Taste das Lampchen griin und die F-Tasten sind aktiv.

8.3 SD-Karte

Der SD-Karten-Steckplatz befindet sich hinten am Notebook. Das SIM-Modul ist nicht eingebaut.

8.4 HDMI-Anschluss

Das Notebook verfligt nur noch tber einen HDMI-Anschluss.
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